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[logaeprKKa B npouecce Bbibopa npoheccuni

Die Berufswahl begleiten

Bbibop npodeccuu sBaseTCs pewarlum Wwarom: noaydyeHue
CMneLnanbHOCTH Ype3BblYaiHO BaXKHO A1 TOro, 4TO6bl CTaTb He-
3aBUCUMBIM U MPeyCcneThb B XXM3HWU. KpoMe Toro, 3aKoHYeHHOE npo-
(heccroHanbHoe 06pa3oBaHNE MOXET 3aLWMTUTL OT 6€3paboTuLibl
1 3a4acTyto CNoCobCTBYET KapbepHOMY POCTY.

planet-beruf.de npeacTtaBnsieT co6oit KoM6MHaLUIO Meguape-
CYpCOB, COMPOBOXAAKLWMNX M NOAAEPKUBAIOLWMX NOJPOCTKA HA
BCeX 3Tanax npodeccnoHanbHoOW opreHTaLmmn. KnoyeBbiM ane-
MEHTOM 3TOV MegMaKoMbUHALUUN SBSETCS MHTEPHET-NopTan
www.planet-beruf.de. icnonb3ys BERUFE-Universum nau
Check-U, nogpocTKkun cMOryT BbISIBUTb CBOM NPOdeCccroHanbHble
WHTEPECHI U CUJIbHbIE CTOPOHbI 1 BbIICHWUTb, Kakune npodeccum um
noaxopasaT. Py6pukmn Bewerbungstraining y BEWERBUNG kompakt
NMOMOryT NPONTK BECb NMPOLECC — OT MOMUCKA MecTa obyyeHus
BMIOTb 10 CO6ecefoBaHUSA-UHTEPBbLIO. Pa3nyHble NeYyaTHble U3-
JaHus obpallaloTcs HeMoCcpeCTBEHHO K NOAPOCTKAM, POAUTENSIM,
YYUTeNsiM U TpeHepaM no NpodopreHTaLnu.

IInaHOMepHB1M BB160p IMpodeccunu

OueHb BaXKHO CBOEBPEMEHHO 3aayMaTbCs 0 Bbibope npodeccun.
«CBOEBPEMEHHO» 03HAYAET: NyyLLEe BCErO y)Ke 3@ TPU FOAA 10 OKOH-
YaHus WKonbl!

[JopoxHas kapTa NoKa3blBaeT, Kakune 1eiicTBUSI HEO6XOANMO Npea-
MPVHSTb Ha KaXXAOM 13 TpPex 3TanoB npouecca Bbibopa npodeccuu:
«MpodopueHTauus», «MpuHsTue pelweHns» n «Mogava pesromer.
KOHKpeTHble MeponpuaTAs NpUBELEHbI B H/XHEN MONOBUHE MOL,
3arofIoBKOM «TBOV ieCTBUsI». B BEpXHEN NONOBMHE NOL 3ar0/10BKOM
«BaxHble CpOKM» yKa3aHbl CPOKM A5 NOJAYM PE3IOME U 3asiBNEHUN.

Die Berufswahl ist ein entscheidender Schritt: Eine Ausbildung ist
sehrwichtig, um auf eigenen Fiiken stehen zu kdnnen und im Leben
weiterzukommen. Zudem kann ein anerkannter Ausbildungsab-
schluss vor Arbeitslosigkeit schiitzen und bietet oft Aufstiegsmog-
lichkeiten.

planet-beruf.de ist eine Medienkombination, die Jugendliche
in allen Phasen der Berufsorientierung unterstiitzt und beglei-
tet. Das Herzstiick der Medienkombination ist das Internetportal
www.planet-beruf.de. Im BERUFE-Universum oder mit dem Erkun-
dungstool Check-U konnen Jugendliche ihre beruflichen Interessen
und personlichen Stéarken erkunden und sich passende Berufe dazu
anzeigen lassen. Das Bewerbungstraining und BEWERBUNG kom-
pakt helfen durch den Bewerbungsprozess - von der Ausbildungsstel-
lensuche bis zum Vorstellungsgesprach. Verschiedene Printmedien
sprechen Jugendliche, Eltern, Lehrkrafte und BO-Coaches gezielt an.

Berufswahl nach Plan

Es ist wichtig, sich rechtzeitig mit der Berufswahl zu beschaftigen.
Rechtzeitig heilt, am besten schon drei Jahre vor dem Schulab-
schluss!

Der Berufswahlfahrplan zeigt, welche Aufgaben wahrend der drei
Schritte des Berufswahlprozesses Orientieren, Entscheiden und
Bewerben anstehen. Diese Aufgaben sind in der unteren Halfte un-
ter ,,Deine Aktivitaten“ aufgeflihrt. Im oberen Abschnitt ,Wichtige
Termine“ wird auf wichtige Bewerbungsfristen und Anmeldetermine
hingewiesen.

PexoMeHpanuu Tipps

CBOEBPEMEHHO 06paTUTECh BMECTE C NMOAPOCTKOM K KOHCY/b-
TaHTy no npodopureHTauuu (Berufsberatung) Bawero mecT-
Horo AreHTcTBa no Tpyay (Agentur fiir Arbeit): oH nomoxeT B
Bbibope npodeccum 1 B noncke mecT npodobyyeHus. Mog-
POCTKaM 34eCb OKaXYyT MOAJEPKKY U B TOM CNyyae, eCv UM
He yAanocb Noy4nTb MecTo NpodobyyeHus.

Jlyylue BCEro 3anmwmTeCh Ha KOHCY/bTaLMI0 B MECTHOE ATeHT-
CTBO Mo Tpyay no Ten. 0800 /4 5555 00*

*TenedOHHbIN 3BOHOK 6€CMNaTHbIN.

Bonee nofpobHyto MHDOpPMaL Mo Bbl HAWAETE Ha CallTe WWW.
planet-beruf.de a Takxe no ccoinke www.arbeitsagentur.de
» Kontaktieren Sie uns direkt.

CneuuanbHyto MHGOpPMaL Mo Mo TeMaM, KacaloLWnMcs nNpo-
eccmoHanbHoOro obyyeHus, paboTbl M NpegocTaBneHUs
y6exuLua, MOXXHO MOMYUYUTb Ha HECKO/BbKMX 13bIKaX Ha caliiTe
www.arbeitsagentur.de » Fiir Menschen aus dem Ausland.

Wenden Sie sich mit den Jugendlichen rechtzeitig an die Be-
rufsberatung Ihrer Agentur flir Arbeit. Sie hilft bei der Berufs-
wahl und bei der Suche nach einem Ausbildungsplatz. Hier
finden Jugendliche auch Unterstiitzung, wenn sie keine Aus-
bildungsstelle gefunden haben.

Vereinbaren Sie am besten einen Beratungstermin bei lhrer
Agentur fiir Arbeit unter der Telefonnummer 0800/4 5555 00*.

*Der Anruf ist kostenfrei

Mehr Informationen finden Sie auf: www.planet-beruf.de und
www.arbeitsagentur.de » Kontaktieren Sie uns direkt.

Spezielle Informationen zu den Themen Ausbildung, Arbeit
und Asyl sind mehrsprachig auf www.arbeitsagentur.de »
Fiir Menschen aus dem Ausland verfiigbar.
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ITopTan Ansa MKONMbHUKOB

Moptan www.planet-beruf.de o6ecneunt nogpocTka Heobxogmoi
MHdbopMaLMen Ha Bcex 3Tanax Bblbopa npodeccun. 3aecb MOXHO,
cpefu nNpoyero, Nofy4YnTb HavanbHy NpodopueHTaL IO, MO3Ha-
KOMUTbCS CO BCceMu npodeccusiMm oT A 10 5, BbISBUTb C NMOMOLLbLO
BERUFE-Universum nnu Check-U cBou nHTepech! 1 CUJIbHble CTO-
POHBbI, a ¢ nomolLLbto pybpurkn Bewerbungstraining nogrotoBmTbCs
K MOMCKY MecTa 0byyeHus, nofaye pestoMe 1 MpoxoxaeHuto cobe-
Cef0BaHUSA-HTEPBbIO.

www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN

npeanaraet MaTepuasnbl CneLuanbHO ANs MOMOAbIX GeXeHLIEB.
3K MaTepuanbl N3NTOXKEHbI MPOCTO U AOCTYNHO — B TOM YNC/€ Ha
aHMMIACKOM, hpaHLYy3CKOM 1 apabCKoM si3biKax.

BERUFE Entdecker

3[€echb C NOMOLLbIO MMHOCTPALLMI BCErO 3@ HECKOJIBKO LIAroB MOXHO
n3 coTeH npodeccuin, npuobpetaembix B npoLecce npodeccno-
HanbHOro obyyeHus, BbI6paTh A5 cebs camble nogxoasiume.

BERUFE-Universum / Check-U

Monb3yscb NpeanaraemMoi NporpaMMoin CaMomno3HaHu1s, NogpPoCT-
KN MOTYT BbISICHUTb, Kakue npodeccun um 6onbLue BCEro NoOgon-
AYyT. ﬂaHHaﬂ nporpamMma pacCMaTpuUBaET YE€TbIpE KPUTEPUSA:

» NpodeccuoHanbHble MHTEPECHI

» JINYHbI€ CU/TIbHbIE€ CTOPOHbI

» 0COBEHHOCTU NoBegeHNs

» LWKONbHOe obpa3oBaHue n ycneBaemocTb (BERUFE-Universum)

M Ha X OCHOBE PeKOMeHyeT nogxoasiiee npodeccmoHanbHoe
obyyeHune

ITopTan fs nmeparoros
Megarorv HaWAYT 3aeCb UHGOPMALMIO MO aKTyasibHbIM TEMaM Bbl-
6opa npodeccuin, a Takxxe MaTepuasbl No npodopueHTaunm gns
MCMOMb30BaHMA B Knaccax.

ITopTan pis poguTenen

planet-beruf.de nomoxeT cTaTh XOpoLWNM COBETUMKOM ANs AeTe
npwv Boibope npodeccuun. Ha nopTane gns poguTeneit MOXHo no-
NY4NTb MHOTO NONE3HOM MHOopMaL K.

TTopTan pgns TpeHeporB o npodopueHTaALUA

TpeHepbl No NpodopreHTaLMmn Hangy T 34eCb HOBbIE UAEW U LieH-
HY0 MH(OPMaLMIO O TOM, KaK 0Ka3aTb NOAPOCTKaM KOMMETEHTHYHO
nomMolLyb Npu Beibope npodeccum.

ITeyaTHBle U3KAHUS

[,a0T NPaKTUYeCKMe COBEThI O TOM, KaK MoAaepxaTb MOJPOCTKOB
1 nx 6N1M3KMX Ha Bcex 3Tanax Beibopa npodeccun. Mpegnaraemas
MHbOpMaLMs BKIOYAET BO3MOXHOCTH NpodobyyeHuns, Koopau-
HaTbl KOHTAKTHBIX JINL, U KOHCYNIbTaLMOHHBIX YCNYT, @ TAK)XKe PeKo-
MeH[aL M1 No NoMcKy MecTa npodobyyeHns n paccblike pestome.

[ANs WKOJIbHUKOB

» Berufswahlmagazin ()XypHan gns Bbi6opa npodeccum)

» Schritt fir Schritt zur Berufswahl (LWar 3a warom k Bbi6opy
npoceccun)

» Einfach Schritt fiir Schritt zur Berufswahl (MpocTo war 3a wa-
rom K Bbibopy npodeccun)

AnsnepgaroroB u TpeHepoB no npodopreHTaLuu:

» Berufsorientierungin der Schule (npodopureHTaums B wkone)

» Berufsorientierung junger Gefliichteter unterstiitzen (Oka3sa-
HWe noMoLLM Npu NpodopueHTaLn MOOAbIX 6eXeHLEeB)

Ansa poguteneir:
» Berufswahl begleiten (nogaepxka npu Bbibope npodeccuu, Ha
HeMeLKOM 513blKe, @ TaKXKe Ha HEMELLKOM 1 TYPELIKOM i3blKax)

Portal fiir Schiiler/innen

www.planet-beruf.de versorgt Jugendliche in jeder Stufe des
Berufswahlprozesses mit den richtigen Informationen. Dort findet
man u.a. erste Orientierungshilfe, kann sich liber Berufe von A bis
Z informieren, seine Interessen und Starken im BERUFE-Universum
oder mit Check-U erkunden und sich im Bewerbungstraining fit fur
Stellensuche, Bewerbung und Vorstellungsgesprach machen.

www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN

bietet Beitrage speziell fiir junge Gefliichtete. Die Inhalte sind
sprachlich einfach verfasst und auch in englischer, franzésischer
und arabischer Sprache verfiigbar.

BERUFE Entdecker

Im BERUFE Entdecker kann man sich mithilfe von Bildern in wenigen
Schritten aus hunderten von Ausbildungsberufen eine Favoritenliste
zusammenstellen.

BERUFE-Universum / Check-U

Mit dem Selbsterkundungsprogramm finden Jugendliche heraus,
welche Berufe zu ihnen passen. Das Selbsterkundungsprogramm
fragt in vier Stationen nach

» beruflichen Interessen

» personlichen Starken

» Verhaltensweisen

» Schulabschluss und Schulnoten (BERUFE-Universum)

und ermittelt dazu passende Ausbildungsberufe.

Portal fiir Lehrer/innen
Lehrkréfte finden hier Informationen zu aktuellen beruflichen The-
men und Materialien fiir die Berufsorientierung in ihren Klassen.

Portal fiir Eltern

Den Kindern ein guter Ratgeber bei der Berufswahl sein - dabei hilft
planet-beruf.de. Im Elternportal finden sich zahlreiche Hintergrund-
informationen zur Unterstiitzung.

Portal fiir BO-Coaches

Berufsorientierungs-Coaches erhalten hier Anregungen und Infor-
mationen, um Jugendliche in der Berufsorientierung kompetent
zu begleiten.

Printprodukte

bieten praxisnahe Hilfestellungen, die Jugendliche und ihre Begleit-
personen in allen Phasen des Berufswahlprozesses unterstiitzen.
Das Informationsangebot reicht von Ausbildungsméglichkeiten,
Ansprechpartnern und Beratungsangeboten bis hin zu Tipps zur
Stellensuche und Bewerbung.

Fiir Schiiler/innen:

» Berufswahlmagazin

» Schritt fiir Schritt zur Berufswahl

» Einfach Schritt fiir Schritt zur Berufswahl

Fiir Lehrkréfte und BO-Coaches:
» Berufsorientierungin der Schule
» Berufsorientierung junger Gefliichteter unterstiitzen

Fiir Eltern:
» Berufswahl begleiten (deutsch und deutsch-tiirkisch)



CnocobcTBOBaTL YNy4YLIEHWIO
3HAHM HEMELIKOTO 93bIKa

Deutschkenntnisse fordern

Y TOro, KTO XOPOLLO BlafeeT HEMELKUM
S13bIKOM, BO/IbLLE LIAHCOB Ha NOoNyYeHNe
mMecTa npodobyyeHns. Cnegytowme pe-
KOMeHAaL1M Npu3BaHbl CNocobCcTBOBATh
YAYHLWEHWIO 3HAHWI HEMELLKOTO 3blKa.

» TobyxpanTe NOJPOCTKOB K YTEHMIO
KHWUF Ha HEMEeLIKOM sA3blke. YnuTan-
Te BMecTe - Hanpumep, HEMELKYHO
€XefHEBHYI0 ra3eTy Uan OHMANH-HO-
BOCTM.

» MycTb BaM NPOYTYT BCAYX TEKCTHI
Ha HeMeLKOM, HanpuMep, raseTHble
CTaTbW, UHCTPYKL MU MW LUKONBbHYIO
MHGOPMaLMIO C O[HOBPEMEHHBIM
nepeBoAOM Ha POJHOM A3bIK. U Hao-
60pOT - TEKCTbl HAa POAHOM A3bIKE C
nepeBOAOM Ha HEMELKHIA.

» TooLwwpsaiTe COBMECTHbLIN JOCYT, NO-
CKOJIbKY YPOBEHb BNafleHsl 3bIKOM
MOBbIWAETCS TAKXKE NPU 0BLLEeHNN C
HeMeLKUMM NpUsTeNsiMU: B CNOPTUB-
HOM CeKLMM, B MONOAEKHOM Kiybe
WK B TOCTSAX Y APY3eit.

» Y6eamnTe NoApPOCTKOB B TOM, YTO CTO-
WT y4aCTBOBATb B MECTHbIX NPOEKTax
COAENCTBUSA YTEHUIO, Hanpumep, B
KOHKYypCe YTeL0B 1K B akuum «Houb
YyTeHUs».

» Y4yacTue B MOIOLEXHbIX KOHKYpCaX,
yCTpanBaeMmbIx Mo BCell TeppuTopum
FepMaHuu, Toxe siBnsieTcs 6naronpu-
ATHbIM (DAKTOPOM, OGHOBPEMEHHO
MOMOTaloLLMM YNYYLINTL U S3bIKOBbIE
HaBblikK. ®OTO- 1 BUAEO-KOHKYPCbI,
a TaKxxe gpyrve TBOPYECKMe KOHKYp-
Cbl KaK HeNlb3si yyLle NOAXOANAT ans
3Toro.

» B lUKONbHOW 6MGNMOTEKE UMK B
6MbnnoTeKkax MOMOAEXHbIX KNyboB
MOXHO 6ecnnaTHO Nob30BaThCS
KHUTFaMu, a Takxxe  ayguoKHUramu
unv DVD-gnckamu. BbibpaB Ha Ancke
HeMeLKyl aygmoBepcuio, ciepyet
napanfieNbHo YnTaTb Cy6TUTPBI Ha
MHOCTPAaHHOM fA3blKe.

» MobunbHOe NpunoxeHue
«Ankommen», paspaboTaHHoe
depfiepanbHbIM areHTCTBOM MO TPyAY
COBMeCTHO ¢ PefiepanbHbIM BEAOM-
CTBOM M0 fileNaM MUFpaLm 1 bexeH-
LleB, NOMOXET CfieNaTh NepBble Waru
NPV U3y4eHUN HEMELIKOT O 5i3bIKa,
peLeHnn NOBCeJHEBHbIX BONPOCOB,
a TaKXe BONPOCOB TPYAOYCTPONCTBA
1 nonyyeHus obpasoBaHus. bonee
noapo6bHo 06 3ToM - Ha caiTe
www.ankommenapp.de

Wer die deutsche Sprache gut beherrscht,
hat bessere Chancen auf einen Ausbil-
dungsplatz. Diese Tipps kénnen helfen,
Deutschkenntnisse zu verbessern.
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¥

X
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Motivieren Sie Jugendliche zum Lesen
deutscher Biicher. Lesen Sie z.B. ge-
meinsam eine deutsche Tageszeitung
oder Onlinenachrichten.

Lassen Sie sich deutsche Texte
vorlesen und gleich in die eigene
Muttersprache libersetzen: Zeitungs-
artikel, Gebrauchsanleitungen oder
Schulinformationen. Das funktioniert
naturlich auch umgekehrt aus der
Muttersprache ins Deutsche.

Fordern Sie Freizeitangebote: Auch im
Umgang mit deutschen Freundinnen
und Freunden lernen Jugendliche
dazu: im Sportverein, im Jugendzent-
rum oder bei den Freunden zu Hause.

Uberzeugen Sie Jugendliche, an
Projekten zur Leseférderungin der
Region teilzunehmen - zum Beispiel
an einem Vorlesewettbewerb oder an
einer Lesenacht.

Die Teilnahme an bundesweiten
Wettbewerben fiir Jugendliche ist ein
motivierendes Ziel, bei dem nebenbei
die Deutschkenntnisse verbessert
werden konnen. Foto-, Video- und
Kreativwettbewerbe bieten sich dazu
besonders an.

In Schulbiichereien oder -bibliotheken
bzw. in Biichereien von Jugendein-
richtungen kann man sich kostenlos
z.B. Blicher, Horspiele oder DVDs aus-
leihen. DVDs lassen z.B. die Verwen-
dung von fremdsprachigen Unterti-
teln zu, wdhrend man die deutsche
Audioversion auswahlt.

Die App ,Ankommen“ der Bundes-
agentur fiir Arbeit in Zusammenarbeit
mit dem Bundesamt fiir Migration und
Fliichtlinge hilft beim Einstieg in die
deutsche Sprache und bei Fragen des
Alltags sowie zu Beruf und Ausbildung.
Mehr dazu auf www.ankommenapp.de



LleHTp npodoprenHTaummn (BiZ)

Berufsinformationszentrum (BiZ)

B LeHTpe npodopueHTauun - Berufsinformationszentrum (Biz) -
KaXXAblih MOXET NONYYNTb CBEleHUS 0 NPOodeccusX 1 pasanyHbIX
BUAax npodobyyeHuns, npuyem 6e3 npegBapuTenbHON 3anmcu n
coBepLieHHo 6ecnnaTHo! LieHTpbl BiZ paboTatoT npakTUyecku npu
KaXgoM MecTHOM AreHTcTBe no Tpyay (Agentur flir Arbeit).

MecTa c JOCTYIIOM K MHTEPHETY

Bocnonb3yiTecs B BiZ MecTamu ¢ 4OCTYNOM K MHTEPHETY. Toraa Bbl
cMoXeTe nocetTutb canT www.planet-beruf.de, a Takxe nepentu k
BERUFE Entdecker, BERUFE-Universum n Check-U. Bocrnonb3yintech
ceTbto BERUFENET, B kOTOpOW NpeacTaBieHbl npodeccum oT Ao 5,
a Takxe noptanom KURSNET, nocBsLWEHHbBIM Bonpocam npodeccu-
OHaNbHOro 06yYeHus 1 NoBbIWeHNs kKBanudukauuu. MopTtan hunb-
moB BERUFE.TV npepnaraet akTyanbHble OubMbl /151 3HAKOMCTBa C
npodeccusamu. Mpu nomoum JOBBORSE MOXHO 3aHATHCA MOUCKOM
BaKaHTHbIX MecT Ansi NpocobyyeHns 1 coCTaBUTb NPoduIbHOE pe-
3toMe. [1/151 ToMCKa BaKaHTHbIX MECT 6b110 pa3paboTaHo U MObUIbHOE
npunoxeHue «Jobsuche».

Hudopmanmonusble manky planet-beruf.de

28 MHGOPMALMOHHBIX NanokK no Teme npocdobyyeHus, npeaiarae-
MbIX Ha caiiTe planet-beruf.de, gatoT nogpocTkam pasnnyHble cee-
LeHUs, HanpuMep, 0 TOM, Kakune npodeccmmn MoryT okasaTbcs 4Ns
HUX MHTEPECHbIMU, @ TAKXKe O TOM, KaKne 3afa4umn CTaBUT U Kakue
Tpe6oBaHMs NpegbABAAET Ta UAU UHasA npodeccus.
MHdOopMaLMOHHbIe ManKku BbiCTaB/eHbl B UHTepHeTe:
www.berufsfeld-info.de » Berufswelt Ausbildung

HubopMalMoHHblE MEPOIIPUATUS

B ueHTpax BiZ perynspHo npoBoasTcs UHHOPMALMOHHbIE Me-
ponpusaTHs, LOKAaAbl U CEMUHAPbl Ha TeMY NpodOoprEeEHTaLMUN 1
paccbliKu pestome.

MporpamMmmy MeponpuUsaTUiA MOXHO MOMYYUTb HEMOCPEACTBEHHO B
LeHTpax BiZ nnu yepes 6aHk gaHHbIX PefgepanbHOro areHTCTBa no
Tpyay (Bundesagentur fiir Arbeit) Ha cainTe www.arbeitsagentur.de.

Bonee nogpobHyto MHpOpMaLMo Bbl HaNJeTe Ha canTe
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Mein Fahrplan »
Infoboard » Themenseite: Berufsinformationszentrum (Biz)

Im Berufsinformationszentrum (BiZ) kann sich jeder tiber Berufe und
Ausbildungswege informieren - ohne Anmeldung und kostenlos! Das
BiZ gibt es in fast jeder Agentur fiir Arbeit vor Ort.

Internetarbeitsplatze

Nutzen Sie die Internetarbeitspldtze im BiZ. Dort haben Sie Zu-
griff auf www.planet-beruf.de, den BERUFE Entdecker sowie das
BERUFE-Universum oder das Erkundungstool Check-U. Nutzen Sie
auch BERUFENET, das Netzwerk fiir Berufe von A bis Z, und KURS-
NET, das Portal fiir berufliche Aus- und Weiterbildung. Aktuelle be-
rufskundliche Filme bietet das Filmportal BERUFE.TV. Mithilfe der
JOBBORSE kann nach freien Ausbildungsplatzen gesucht werden
und ein Bewerbungsprofil erstellt werden. Die Stellensuche ist auch
Uiber die App ,Jobsuche“ moglich.

planet-beruf.de Infomappen

In insgesamt 28 planet-beruf.de Infomappen Ausbildung erfahren
Jugendliche z.B., welche Berufe es in ihrem Interessensgebiet gibt,
welche Aufgaben in den Berufen auszufiihren sind und welche An-
forderungen gelten. Die Infomappen stehen online hier bereit:
www.berufsfeld-info.de » Berufswelt Ausbildung

Informationsveranstaltungen

RegelmaRig finden im BiZ Informationsveranstaltungen, Vortrage
und Workshops zu den Themen Berufswahl und Bewerbung statt.
Das Veranstaltungsprogramm erhalten Sie direkt im BiZ oder in
der Veranstaltungsdatenbank der Bundesagentur fiir Arbeit auf
www.arbeitsagentur.de.

Mehr Informationen finden Sie auf: www.planet-beruf.de »
Schiiler/innen » Mein Fahrplan » Infoboard » Themenseite:
Berufsinformationszentrum (BiZ)

BiZ

Berufs
Informations
Zentrum




LLIKonbHOE 0bpa3oBaHye B [epMaHunm

Die Schulabschliisse im deutschen Bildungssystem

Hanuune xopolwero aTtTecTaTa BaXHo A NpocdeccuoHanbHoM
Kapbepbl. LLkonbHas cucTema fepmMaHum npegycmaTpuBaeT pas-
JINYHbIe BapUaHTbI NEPexofa B WKO/bI ClegyoLei CTyneHu.

HemonHoe cpefHee o6pasoBaHue

B no6om cnyyae cnefyeT CTPEMUTHCS K OKOHYAHUIO OCHOBHOM
wkonbl (Hauptschulabschluss) nnu k conoctaBuMomy aTTecTaTy.
[ns yBennyeHus WaHCOB Ha NonyyeHue mecta npodobyyeHns
XenaTesbHO MMeTb KBaNMdULMPOBaHHOE CBUAETENbCTBO 06 OKOH-
YaHuKM ocHoBHoOW Wwkonbl (qualifizierender Hauptschulabschluss).
B 3aBMCUMOCTU OT hefilepanibHON 3eMN WKONbHOE 06pa3oBaHue
MOXHO NONYYUTb Pa3/IM4YHbIMKN NYTAMU, HaNnpuMep, CaaB 3K3aMe-
Hbl, MOKa3aB onpefenéHHYI0 yCNeBAaEMOCTb UV AOCTUTHYB HE06-
XOAMMOro cpegHero 6anna atrecTaTa.

Ecnv B CBSI3M CIMYHOW CUTYaLMeil B AaHHbIi MOMEHT 3aBeplueHune
Yy4€6bl B OCHOBHOM LIKOJIE HE NMPeACTaBASeTCS BO3MOXHbIM, TO C
y4YacTMeM KOHCYNbTaHTa AreHTCTBa Mo TPYAY ClleayeT pacCMOTPETb
BOMNpPOC 0 NpohobyyeHn ¢ COKpaLLEHHbIM 06 BEMOM TeopeTrye-
CKOro MaTepuana. YcnewHoe 3aBeplLieHne Takoro obyyeHus pas-
HOCW/IbHO OKOHYaHMI0 OCHOBHOM LUKOSbI.

CpefiHee o6pa3oBaHue

ViMesiaTTecTaT 0 cpeaHem obpasoBaHuu (mittlerer Bildungsabschluss)
MOXHO HavyaTb NpocobyyeHne 6osiee CNOXHOro npoduna nnm
nepenTy B WLKONY ciegytowen cTyneHu. MonyynTs cBULETENb-
CTBO 0 cpeaHeM 06pa3oBaHMM MOXHO, Kak NpaBuIo, CAaB 3K3a-
MeH Mo OKOHYaHUW BEecATOro Knacca. B otaenbHbix hegepanbHbix
3eM/ISIX OHO Ha3bIBaeTCs MNO-Pa3HOMY: CBUAETENbCTBO 06 OKOH-
YaHUM peanbHOM WKO/bl, CBUAETENLCTBO O CpegHeM obpa3oBa-
HUW U CBUAETENbCTBO O CNELNan3npoBaHHOM cpegHeM 06-
pa3oBaHuu (Realschulabschluss, mittlere Reife, Fachschulreife/
Fachoberschulreife).

ATTecTaT 0 IIOJTHOM CpeZjHeM 06pa3oBaHUM

CaTTecTaToM O CMeunanmM3npoBaHHOM NOHOM cpefHeM obpa3o-
BaHuu (Fachhochschulreife) MmoxHo HayaTb 06y4eHMe B npodunb-
Hbix By3ax (Fachhochschule), a c atTectaTtom 06 0buiem nonHoM
cpefiHem obpasoBaHuu (allgemeine Hochschulreife) nnm 06 06-
WeM NOSIHOM CpefiHeM
obpa3soBaHuMK No onpe-
OenéHHbIM cneynanb-
HocTam (fachgebundene
Hochschulreife) moxHo
HayaTb obyyeHue n B
YHUBepcUTeTax. TN Tpu
TWNa aTTeCcTaToB MOXHO
NONYYnTb M NOCE 3aKOH-
YeHHoro npodobyyeHus.
B nto60oM cnyyae 3aKOH-
YyeHHoe npodobyyeHune
MOXeT CTaTb NepPBbIM
Warom Ha NyTu K BbICLLe-
My obpa3soBaHut. Hanu-
Yyue aTTecTaTa 06 obuem
nonHom cpegHem obpa-
30BaHUM UK O cneyma-
NN3NPOBAHHOM NMOSTHOM
cpepgHem obpa3oBaHuu
yBe/IMYMBaAET WaHChl Ha
06y4YeHMne No HEKOTOPbLIM
cneuunanbHOCTSAM.

Ein guter Schulabschluss ist wichtig fiir die berufliche Laufbahn. Im
deutschen Schulsystem gibt es viele Moglichkeiten, weiterfiihrende
Schulen zu besuchen.

Hauptschulabschluss

Ein Hauptschulabschluss oder ein vergleichbarer Abschluss sollte
in jedem Fall angestrebt werden. Um eine gute Chance auf einen
Ausbildungsplatz zu haben, empfiehlt sich allerdings ein qualifizie-
render Hauptschulabschluss. Je nach Bundesland kann man die
genannten Schulabschliisse auf unterschiedlichem Weg erreichen,
z.B. durch Priifungen, tiber bestimmte Schulnoten oder einen vor-
gegebenen Notendurchschnitt.

Falls ein Hauptschulabschluss aufgrund von persénlichen Beein-
trachtigungen momentan nicht erreichbar ist, kann mit der Be-
raterin/dem Berater der Agentur fiir Arbeit die Forderung einer
theoriereduzierten Ausbildung in Erwdgung gezogen werden. Mit
erfolgreichem Abschluss einer solchen Ausbildung kann auch der
Hauptschulabschluss anerkannt werden.

Mittlerer Bildungsabschluss

Mit dem mittleren Bildungsabschluss kann eine Berufsausbildung
mit héheren Anforderungen begonnen oder eine weiterfiihrende
Schule besucht werden. Der mittlere Bildungsabschluss kann meis-
tens mit einer Priifung am Ende der 10. Klasse erworben werden.
Dieser Abschluss heil’t in manchen Bundeslandern anders, z.B.
Realschulabschluss, mittlere Reife, Fachschulreife oder Fachober-
schulreife.

Fachhochschulreife und Hochschulreife

Mit der Fachhochschulreife kann man an Fachhochschulen studie-
ren, mit der fachgebundenen und der allgemeinen Hochschulreife
auch an Universitaten. Diese drei Schulabschliisse lassen sich auch
nach einer abgeschlossenen Berufsausbildung erwerben. Eine abge-
schlossene Ausbildung kann also in jedem Fall ein erster Schritt sein,
um spéter studieren zu kdnnen. In manchen Berufen verbessert eine
vorhandene allgemeine Hochschulreife oder Fachhochschulreife
auch die Chancen auf einen Ausbildungsplatz.




[lyansHoe npodobyyeHmne Ha
npeanpuaTUsSX U NPpodobyyveHre B yUnanL,ax

Die duale und die schulische Berufsausbildung

OyanbHoe npodobyuenue (duale Berufsausbildung)
Takoe obyyeHue ocyLleCTBAsSIETCS NOOYEPEHO B BYX MeCTax —
Ha NpeanpusTUM 1 B NpodecCUOHanbHOM YYNAULLE — U TO3TOMY
Ha3blBaeTcs AyanbHbIM. B npodeccnoHanbHOM yunnmiLe yyalym-
ecsi NpuobpeTatT TeopeTUYecKre 3HaH!s No CNeLuanbHOCTU 1
obleobpa3oBaTenbHble 3HAHUS, @ Ha NPeNPUATUM OHU Npexae
BCEro 0CBaWBalOT NPaKTUYECKME HABbIKN.

Tpe6oBaHMA K aTTeCcTaTaM: KaKoBbl 3TU TpeboBaHUs, pewwatoT
obyuvatouine npeanpuaTus. [Lns nonyyeHus gONONHUTENbHOMN UH-
dopmaumm 3arignte Ha cant www.planet-beruf.de » Schiiler/innen
» Mein Beruf » Berufe von A-Z, 4To6bl B MUHDOPMaLMOHHbIX TUCTaX
BERUFENET-Steckbriefe y3HaTb, kakoe WwKonbHoe o6pa3oBaHue
Heobxoaumo nmethb (Welcher Schulabschluss wird erwartet?)

CpoK 06y4yeHus: B 3aBUCUMOCTM OT Npodeccun - ot 2 fo 3,5 net

Pe3lome gns nonyyeHus mecta npocdobyyeHus: o6bI4HO Npo-
¢obyyeHne HaunHaeTcs 1 ceHTAbpPs. 3avacTyto pestomMe 4s nony-
YyeHus MecTa npodobyyeHns cnegyeT NnoaaBaTh Ha NPeanpuUATUS
yKe 3a rofi O 3TOr0 UK laXe paHblue.

duHaHCOBbIe BOMPOCHI: ONaTa Tpyga B nepuog npocdobyyeHuns
Npon3BOAUTCSA COrNacHO OrOBOPEHHOCTM.

[JononHuTtenbHas nHdopmaLus - Ha caTe:
www.bibb.de/ausbildungsverguetung

Die duale Berufsausbildung

Die Ausbildung findet abwechselnd an den zwei Orten Betrieb und
Berufsschule statt, weshalb man sie duale Ausbildung nennt. In der
Berufsschule eignen sich die Auszubildenden fachtheoretisches
und allgemeinbildendes Wissen an, im Betrieb vor allem praktische
Fertigkeiten.

Schulische Voraussetzungen: Welche Voraussetzungen gelten,
entscheiden die Ausbildungsbetriebe. Informieren Sie sich dazu auf
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Mein Beruf » Berufe von
A-Zin den BERUFENET-Steckbriefen unter ,,Welcher Schulabschluss
wird erwartet?“.

Dauer der Ausbildung: Je nach Beruf 2 bis 3,5 Jahre

Bewerbung: Die Ausbildung beginnt meistens am 1. September.
Oft muss man sich schon ein Jahr vor Ausbildungsbeginn oder noch
frither bei den Betrieben bewerben.

Finanzen: Auszubildende erhalten eine vertraglich vereinbarte
Ausbildungsvergiitung.

Mehr Infos: www.bibb.de/ausbildungsverguetung

PexoMeHpanusa Tipp

[ns HekoTOpbIX Npodeccnin NpefyCMOTPEHO ABYXTOANYHOE
obyyeHune. B 3Tux cnyvyasx TpeboBaHuUs K NOCTYNIEHUIO
He cToNb cTporue. Mocne yCnewHoro OKOHYaHUs ABYXro-
OVYHOTO 06y4YeHUs 3a4aCTyH €CTb BO3MOXHOCTb MPOAOII-
XUTb 06yyYeHune no npoceccun Ha bonee BbICOKOM YPOBHE
(Fortsetzungsberuf).

Einige Berufe werden als zweijdhrige Ausbildungen angebo-
ten. Flir diese Ausbildungen sind die Einstiegsvoraussetzungen
meist etwas niedriger. Die zweijahrigen Ausbildungen ermdogli-
chen nach erfolgreichem Abschluss hdufig das Erlernen eines
Fortsetzungsberufs.

IMpodobyuenue B yunnuuiax (schulische Berufsausbil-
dung)

B npodeccrnoHanbHbix yuunuwax (Berufsfachschulen) n npodeccu-
oHanbHbIX Konnemxax (Berufskollegs) npegnaraetcs, kak npasuno,
obyyeHune npodeccusam coLmanbHom cepbl, a TaKKe Mo TaKUM
HanpaBfieHMAM, KaK SIKOHOMUKA, MUHOCTPaHHbIE A3bIKU1, TEXHUKA,
OU3altH 1 My3blka. ®opMa 06y4YeHUs 04Has, NPY 3TOM YYEeHUKN
NPOXOAAT MHOTOHEAE IbHbIE MPAKTUKM.

Tpe6oBaHuUsA K aTTecTaTam: s o6yyeHns B npodeccnoHanb-
HbIX YYMANLLAX U KoNNepXax TpebyeTcs, Kak MUHUMYM, Hanu4ue
aTTecTaTta o cpegHeM obpasoBaHum (mittlerer Bildungsabschluss).

Cpok 06y4yeHuUs: B 3aBUCUMOCTM OT Npodeccun - ot 2 fo 3,5 net

Pe3lome sl noslyuyeHus MecTa npodobyyeHus: NpeTeHAeHTbl Ha
MeCTo 0byyeHus NogatoT pe3ioMe HeMocpeCTBEHHO B Npodeccno-
HasibHOE yuunuLLe au B npodeCccUoHabHbIN KOERXK, 3a4acTyto
yXe 3a rof 40 NpegnonaraeMoro Havana obyyeHus.

duUHaHCOBbIe BONPOChI: 06bI4HO OMJiaTa Tpyaa B nepuop npodob-
yUYeHUsi He NpegycMOTPeHa. HacTHble yYnuviLLa HepeaKo nnaTHble,
arocygapcTBeHHble, Kak NpaBuio, HeT. B 3aBucumocTu oT defe-
panbHOW 3eM/IM MOTYT B3MMAaTbCs Pacxogbl Ha y4ebHble MaTepu-
anbl. Mpu onpegeneHHbIX yCN0BUAX BO3MOXHA pUHAHCOBas NOA-
aepxka yepes Schiiler-BafoG: www.bafog.de

Die schulische Berufsausbildung

An Berufsfachschulen und Berufskollegs werden Ausbildungen in
pflegerischen und sozialen Berufen sowie in den Bereichen Wirt-
schaft, Fremdsprachen, Technik, Gestaltung und Musik angeboten.
Die Schiilerinnen und Schiiler haben Vollzeitunterricht, machen aber
auch mehrwdochige Praktika.

Schulische Voraussetzungen: An vielen Berufsfachschulen und
Berufskollegs wird mindestens ein mittlerer Bildungsabschluss
vorausgesetzt.

Dauer der Ausbildung: Je nach Beruf 2 bis 3,5 Jahre

Bewerbung: Interessenten miissen sich direkt bei der Berufsfach-
schule bzw. beim Berufskolleg bewerben, oft schon ein Jahr vor
Ausbildungsbeginn.

Finanzen: Meistens wird keine Ausbildungsvergiitung gezahlt.
Private Schulen verlangen haufig Schulgeld, staatliche sind in der
Regel schulgeldfrei. Je nach Bundesland kénnen Kosten fiir Lehr-
und Lernmittel entstehen. Eventuell ist eine Forderung liber das
Schiiler-BAf6G moglich: www.bafég.de.

Bonee nogpobHyto MHdOpMaLuio Bbl HangETe Ha caiTe
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Mein Beruf »
Berufe von A-Z a Takxe Ha calite www.planet-beruf.de »
Schiiler/innen » Ausbildung - so lauft’s.

Mehr Informationen finden Sie auf www.planet-beruf.de »
Schiiler/innen » Mein Beruf » Berufe von A-Z und
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Ausbildung - so lduft’s.
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PexomMeHaauMm no novncky

MecTa NPodobyYeHNS
Tipps fur die Ausbildungsplatzsuche

KoHcynbTaHTbl Mo npodopueHTaumny npu AreHTCTBe No Tpyay
(Berufsberatung der Agentur fiir Arbeit) okaxxyT nogaepxky B
noncke Mecta NpodobyyeHus; Tak)Ke OHU MOTYT NMPERIOKUTb
BaKaHTHble MecTa.

PekoMeHpayeTcs NoceLyeHne SpMapoK BakaHCUi, Fae npea-
CTaB/ieHbl NPeANpuUATUS, NpeanaratoLme mecta npodobyye-
HMs. O cpoKax NpoBefjeHNs TaKUX SPMapoK B BalleM pernoHe
Bbl y3HaeTe Ha carite www.planet-beruf.de » Schiiler/innen »
Mein Fahrplan »Ausbildungsmessen.

MoApPOCTKM MOTYT NOMHTEPECOBATLCA HANMNYVEM BaKaHTHbIX
MecT npocobyyeHns HenmoCcpeACTBEHHO Ha NPeANPUATUSX,
Hanpvimep, TaM, rae OHW yXKe NPOXOAUAN NPaKTUKY.

CCbIIKM M fanbHelilune peKoMeHAaLMmn No Noucky Bewerbungs-
training MoXxHO HalTu nog, py6pukoin www.planet-beruf.de »
Bewerbungstraining » Bewerbungs-ABC, a Takxxe www.planet-
beruf.de » EINSTEIGEN » BEWERBUNG kompakt.

PexoMeHZaLMM II0 Mofa4de pe3loMe C MOJIHBIM ITaKeTOM
[OKYMEHTOB
Manka c pe3toMe AO/KHA CoepXKaTh CliefytolLue MaTepuansbl:

»

»

»

ConpoBoanTenbHOe NMCbMO 1 bruorpadus c akTyanbHoON

[,aTol ¥ MOAMNMUCHIO

doTorpadus (Ha Bawe ycMOTpeHMe, OAHAKO MHOTMEe KOMNa-

HUW XenaT BugeTb oTorpaduio)

Konuu cnegyrowmnx OKyMeHTOB (Mpu UX Hanymm)

- CBMAETEeNbCTBO 06 OKOHYAHMM LWKObI UAW aKTyanbHbIN
Tabenb ycneBaemocTn (Zwischenzeugnis)

- CBugeTenbCTBa O MPOXOXAEHUM MPAKTUKM Ha NPeanpusaTumn

- CBugeTenbCTBa O NOCELEHHbIX B CBOH6OAHOE BpeMS Kypcax
WNIN CNPaBKK O BbINOAHEHUN paboT

PexoMeHpganusa

Bbl MOXeTe NpoNTH Npoueaypy NpU3HaHNs 3apybeXxHbix aT-
TecTaToB M OKYMEHTOB 06 06pa3oBaHun. [ns nonyyeHus
MHdopMaunm noceTute cant www.anabin.kmk.org.

¥

Die Berufsberatung der Agentur fiir Arbeit unterstiitzt bei der
Suche nach einer Ausbildungsstelle und kann Ausbildungsstel-
len vorschlagen.

Empfehlenswert ist der Besuch von Messen, bei denen sich
Ausbildungsbetriebe prasentieren. Wann die nachste Ausbil-
dungsmesse in lhrer Region stattfindet, erfahren Sie auf
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Mein Fahrplan »
Ausbildungsmessen.

Jugendliche kdnnen sich direkt bei Betrieben nach einem Aus-
bildungsplatz erkundigen, zum Beispiel auch in dem Betrieb, in
dem ein Praktikum absolviert wurde.

Links und weitere Tipps zur Ausbildungsplatzsuche gibt esim
Bewerbungstraining (www.planet-beruf.de »
Bewerbungstraining » Bewerbungs-ABC) und in BEWERBUNG
kompakt (www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN » BEWERBUNG
kompakt).

¥

¥

¥

Bewerbungstipps
Folgende Inhalte gehdren in die Bewerbungsmappe:

» Anschreiben und Lebenslauf mit aktuellem Datum und Unter-
schrift

» Foto (das ist freiwillig, viele Firmen wiinschen sich aber ein
Foto)

» Kopien folgender Dokumente (sofern vorhanden)
- Abschlusszeugnis oder aktuelles Zwischenzeugnis der Schule
- Bescheinigungen liber Betriebspraktika
- Bescheinigungen liber besuchte Kurse in der Freizeit oder

Aushilfstatigkeiten

Auslandische Zeugnisse und Abschliisse konnen Sie anerken-
nen lassen. Gehen Sie dazu auf www.anabin.kmk.org.

MNepepotn paBKOI‘/’I [OOKYMEHTOB NX HEO6XO,D,VIMO TWAaTEe/IbHO MPOBEPUTD!:

»

»

»

»

ConpoBogmnTenbHOE MMCbMO PacnonaratoT Ha OAHOM nncTe
dbopmaTa DIN-A4: OHO JO/MKHO BbITb MHANBUAYAIbHBIM, yoeau-
TenbHbIM 1 ChOPMYNMPOBAHO B BEX/IMBOM TOHE.

Buorpadus fomxHa cogepxaTb BClo HeobXxoanMyo MHGop-
MaLMIo (TMYHbIE faHHble, CBEAEHNS O NMONYYEHUN LKOIbHOTO
06pa3oBaHus, 0 MPAKTUYECKOM OMbITe, 3HAHUSAX U X0661).
[OKYMEHTbI O/MKHbI 6bITb B MOTHOM KOMMEKTE U He cofep-
aTb MOMapoK 1 oWNHOK. Ha conpoBoaMTENIbHOM NUCHME U
6uorpacum gomkHa 6bITb MPOCTABEHA OAHA M Ta XKe aKTy-
aNbHas gaTta. Ha conpoBoguTensHoM nucbme n 6uorpadum
[AOJ/MKHA CTOSITb TBOSA NOANUCHL. ABpec NpeanpuaTus omKeH
6bITb YKa3aH NPaBUbHO.

Mpu paccbi/iKe 3/1IeKTPOHHOM MOYTON: TEKCT COO6LEHUA 10/~
YeH 6bITb ChOPMYNMPOBAH KPATKO, B BEX/IMBOM TOHE. [lo/KHa
MMEeTbCS CCbIJIKA HA Pe3IOMe U MaKeT OKYMEHTOB B MPUIOXKe-
HUW. [JOKYMEHT JOMKEH OTKpbIBaTbCs B opmaTe PDF.

Die Unterlagen sollten vor dem Versand griindlich gepriift werden:

» Ist das Anschreiben nicht langer als eine DIN-A4-Seite, individu-
ell, iberzeugend und hoflich formuliert?

» Enthélt der Lebenslauf alle nétigen Informationen (Personliche
Daten, Verlauf der Schulbildung, Angaben zu praktischen Erfah-
rungen, Kenntnissen und Hobbys)?

» Sind alle Unterlagen sauber, fehlerfrei und vollstandig? Steht
auf Anschreiben und Lebenslauf das gleiche, aktuelle Datum?
Sind Anschreiben und Lebenslauf unterschrieben? Ist die An-
schrift des Betriebs korrekt?

» Bei Onlineversand: Ist die E-Mail knapp und héflich formuliert?
Ist auf die Bewerbungsunterlagen im Anhang hingewiesen?
Lasst sich das PDF &ffnen?

Bonee feTanbHyo MHGOPMaLMOHHYO NOALEPKKY NPU cCOCTaBne-

HUW pe3toMe Bbl HalAETe Ha canTax
» www.planet-beruf.de » Bewerbungstraining n

» www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN » BEWERBUNG kompakt.
MonesHbiM bygeT u MOBUNbHOE NpUnoxeHue «Bewerbung: Fit fiirs

Vorstellungsgesprach».

Mehr Unterstiitzung fiir die Bewerbung finden Sie auf
» www.planet-beruf.de » Bewerbungstraining und
» www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN » BEWERBUNG kompakt.

Hilfreich ist auch die App ,,Bewerbung: Fit fiirs Vorstellungs-
gesprach®.




